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Rutinanmälan bokningsmodul 

Datum: 2024-06-03 
   

 
 

 

Postadress                      Besöksadress                Telefon                       Org.nr.                    E-post                                             Webbplats 

245 80 Staffanstorp          Rådhuset, Torget 1         046- 25 11 00 (vx)       212000-1017              kommunen@staffanstorp.se           staffanstorp.se 

 

 

 

 

 

Rutin anmäla i bokningsmoduler 
Tillvägagångssätt för anmälan och handläggning av inkomna ärenden i bokningsmodul gällande kommunens 

HSL/SOL utbildningar till utförare i Staffanstorp 
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Anmälan 

Personen väljer utbildning i lista via e-serviceportalen på Staffanstorp.se och loggar sedan in på 
vald utbildningsmodul med hjälp av e-legitimation.  

Efter signerad anmälan får personen e-post, bekräftelse på att bokningen är mottagen. 
Handläggare godkänner anmälan och då får personen och dess chef ett mail om att hen är 
godkänd på den valda utbildningen. Om personen inte skall gå eller inte arbetar inom angiven 
organisation så har chefen ett ansvar att meddela detta till ansvarigutbportal@staffanstorp.se. 
som i sin tur avslår anmälan och då får personen ett mail om att vald utbildning avslagits. Chefen 
behöver ej bekräfta till handläggaren om personen har rätt att delta på utbildningen. 

 

Gå in på Staffanstorp.se 
-Klicka på E-service 

 

 

E-tjänster & blanketter 

Tryck på utbildning för omvårdnadspersonal 

 

mailto:ansvarigutbportal@staffanstorp.se
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-Klicka på länken Omvårdnadspersonal: Utbildningsportal 

-Tryck på till e-tjänst 

 

-Kontrollerar så det är rätt utbildning du ska anmäla dig till 

-Logga in 

↘ 
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-Fyll i dina uppgifter och vilken organisation du tillhör 

 

 

-Tryck nästa 

 

 

 

 

 

-Välj det bokningstillfälle du önskar 
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-Tryck lägg till och sedan nästa 

 

 

 

-Bocka i försäkran och tryck nästa 

 

-Kontrollera så att alla uppgifter stämmer och tryck därefter slutför 



 
Sida 2 av 8 

 
   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Sida 2 av 8 

 
   

 
 

 

 

-Signera med e-legitimation (tex som nedan med BankID) 

 

 

-Nu är ditt ärende skickat och väntar på bekräftelse från handläggaren 

 

 

Behöver du avboka din kurs så gör du det via mina sidor på pågående ärende. 
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Om personen har avbokat sin utbildning kommer det att sändas ut ett mail till handläggaren och 
chefen på rätt organisation. 
  
 
 

 

Mejladress till systemansvariga  

ansvarigutbportal@staffanstorp.se 

mailto:ansvarigutbportal@staffanstorp.se

